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Spajanje na sustav ePonude

1. Internet adresa za ulazak u sustav: https://eponuda.hzzo.hr (kopirajte link u Internet
pretrazivac ili otvorite stranicu drzeci pritisnutu tipku CTRL + klik desne tipke miSa na link)

2. UpiSite Vase korisnicko ime i lozinku koje ste dobili od HZZO-a (ugovaranje@hzzo.hr)

Hrvatski Croatian | Pametno

\ zavod za Health zdravije.

| zdravstveno |Insurance ePonuda HZZO
osiguranje  Fund

| |
Lozinka m

powered by ilFI2

Korisnicko ime

3. Nakon prve prijave sustav Ce traziti promjenu izvorno dodijeljene lozinke

“Comsen

Korisnitko ime AMATEST

Stara lozinka * | |

Nova lozinka * | |

Ponovljena nova lozinka * | |

Promjena lozinke X
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https://eponuda.hzzo.hr/
mailto:ugovaranje@hzzo.hr

4. Obavezno provjerite i dopunite podatke o vasoj ustanovi. Obavezni podaci oznaceni su
zvjezdicom. Nakon unosa jedne ili vise vasih lokacija (1), pohranite podatke pritiskom na
»Pohrani promjene o osnovnim podacima® (3). Ukoliko zelite unijeti promjene u ve¢ unesenim
lokacijama isto mozete uginiti pritiskom na link ,Pregled i azuriranje“ (2).

Hrvatski Croatian | Pametno ! ! )
/ N ePonuda i osnovni podaci o ustanovi Jpromjena lozinke  odjava
( |\ zavod za Health zdravlje.
\ |

| zdravstveno Insurance
osiguranje Fund

Potetna stranica »

Zdravstvena ustanova 3 Pohrani promjene o osnovnim podacima
Sifra * Podruéni ured *
[ Nu-000161 x| [ 114
Naziv *
[ana_TEST ‘

Tip ustanove *

KLINICKA BOLNICA [ I - ]
Naselje *

ZAGREB o o
Adresa * Broj i podbroj

MARGARETSKA [2

Nadredena ustanova

o o
Tip ustanove
Vanbolnicki SKZZ (®) Javno viasnistvo () Privatno viasnistvo
Lokacije Oprema
1 Nova lokacija
Pregled i afuriranje  Sifra  Naziv  Podruéni ured Adresa Vrijediod  Vrijedi do

2 O 123 test 114 Margaretska 3, 10000 ZAGREB  02.03.2015

5. U Kkartici Oprema upisujete koju opremu vasa ustanova posjeduje te koju éete kasnije vezati
uz odredene ponudene postupke. Imajte na umu da ¢e za odredene postupke biti nuzno
upisati opremu. Vise o tome u koraku 14.

Lokacije

Ustanova nema definiranu opremu.

6. Nakon azuriranja svih podataka o ustanovi vracate se na ePonudu za koju se link nalazi u
gornjem desnom Kkutu.

@. ;‘ar\‘:gtdsgla gl’e%?tt'\"‘an sg;gsﬁgo osnovni podaci o ustanovi  promjena lozinke  odjava

l / zdravstveno Insurance
osiguranje  Fund

Pocetna stranica >

ePonuda - Upute za korisnike 3



Kreiranje glavne ponude i pristup do ekrana za unos radilista

7. Odaberite opciju s lijeve strane ,ePonude — unos u tijeku®

Hrvatski Croatian | Pametno
\ zavod za Health zdravlje.

ePonuda osnovni podaci o ustanovi  promjena lozinke  odjava

zdravstveno |nsurance
osiguranje Fund

Broj ponuda za trenutnu i sljedecu godinu:

ePonude - unos U tijeku za 2015 godinu:
ePonude - unos u tijeku za 2016 godinu:

(v Ugovaranje

ePonude - unos u tijeku ePonude - poslane u HZZO za 2015 godinu:
ePonude - poslane u HZZO za 2016 godinu:

o
l ePonude - poslane u . )
HzZZOo ePonude - vratene v obradu za 2015 godinu:

ePonude - vratene v obradu za 2016 godinu:

=
l ePonude - vracene u

ePonude - zakljufene za 2015 godinu:
obradu ! g

ePonude - zakljuéene za 2016 godinu

=
ePonude - zakljucene ePonude - ugovorene za 2015 godinu:
ePonude - ugovorens za 2016 godinu:

=
n ePonude - ugovorene

Lﬂ Uloge djelatnika

(3) Izvjestaji

8. Na ekranu s listom Vasih ponuda izaberite ,Dodaj novu ponudu® kako bi kreirali novu ili

odaberite ,Pregled i azuriranje® ( = ) kako bi azurirali prethodno unesenu ponudu. Za jednu
godinu moguce je kreirati samo jednu ponudu.
U sustavu se uviek vide ponude u teku¢oj i nadolazeéoj godini.

Hrvatski Croatian
( | zavod za Health
\ | zdravstveno Insurance
osiguranje  Fund

Potetna stranica »

Pametno

. ePonuda osnovni podaci o ustanovi  promjena lozinke  odjava
zdravlje.

|_n Pogetna stranica Q. Godina | Pretrazi || Ponist pretragu |

() Ugovaranje
- ePonude - unos u tijeku Dodaj novu ponudu

T . N
hed] Pregled i afuriranje  Godina  Broj radiliita  Datum ugovora

B -
[7] ePonude - posiane u ws 0 | o
HZZO

1-1

a
ePonude - vraé¢ene u
obradu

=
I__ﬂ ePonude - zakljucene

=
n ePonude - ugovorene

=
I_ﬂ Uloge djelatnika

(3 lzviedtaji
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9. Odabirom ,Dodaj novo radiliSte“ (1) pristupate do ekrana za unos novih podataka ili
odabirom ikone za ,Pregled i azuriranje“ (2) pristupate do ekrana za azuriranje podataka o
veé unesenom radiliStu. Ukoliko trazeno radiliste nije vidljivo mozete koristiti opciju za prijelaz
na slijedeéu stranicu (4) ili ako imate veéi broj radilista pretrazivatem mozete pronaci ono
radiliSte koje zelite azurirati (3)

Hrvatski Croatian | Pametno 5 )
1 \ . ePonuda osnovni podaci o ustanovi  promjena lozinke  odjava
[ | zavod za Health zdravlje.
| )

| zdravstveno Insurance
osiguranje  Fund

Pocetna stranica > ePonude - unos u tijeku »

Naziv/$ifra radilista : 3 @ 1

Popis radili$ta vezanih uz ponudu za 2015 godinu. Status ponude: U izradi.

~ Broj sati Broj djelatnika
Pregled i azuriranje  Sifra Naziv Djelatnost Broj sati  (radno vrijeme)  u timu Broj kreveta
2 @ NORD - 002163  Centar za hitnu medicinu 2000001 - Hitna medicina (OHBP) 168,0 168,0 3
£ NORD - 002181 Kardiologija 2010100 - Kardiologija 175 0,0 0
NORD - 002164 Pulmologija 2010200 - Pulmelogija 16,0 0,0 0
NORD - 002182 gastro 2010300 - Gastroenterologija 400 0,0 0
NORD - 002183 Nefrologija 2010400 - Nefrologija 355 0,0 0
NORD - 002165 hematologija 2010500 - Hematologija 55 0,0 0
NORD - 002135 Reumatologija 2010600 - Reumatologija 400 0,0 0
NORD - 002187 Alergologija 2010700 - Alergologija i Klinitka imunclogija 240 0,0 0
NORD - 002134 Endokrinologija 2010800 - Endokrinologija 355 0,0 0
NORD - 002186 Dijabetologija 2010810 - Dijabetologija 240 0,0 il

/] ¢redak1-100d 11 V.Sljeueéa >

Unos i azuriranje podataka o radilistima

10. U gornjem dijelu ekrana popunjavaju se osnovni podaci o radilistu (Sifra, naziv, djelatnost)
skupa s parametrima koji opisuju ponudenu koli€inu (sati, kreveti, mjesta...). Obveznost unosa
polja ovisi o odabranoj djelatnosti, tako da ¢e npr. stacionari obavezno morati imati unesen
podatak o broju kreveta.

Hrvatski Croatian | Pametno 5 )
) \ . ePonuda osnovni podaci o ustanovi  promjena lozinke  odjava
( \ zavod za Health zdravlje.
\ / zdravstveno Insurance

osiguranje  Fund

Pocetna stranica > ePonude - unos u tiieku > Popis radilita {2015. godina) - ANA_TEST >

Radiliste vezano uz ponudu za 2015 godinu. Spremi i dodaj novo radiliste [l Spremi novo radiliste

Sifra *
‘ | | /—| Oh (sati dobiveni iz radnog vremena)
Naziv *
‘ | 0h (suma radnog vremena nositelja zdravstvenog tima)
Dielatnost * Lokacija
[ -] e o
Broj sati Broj operacijskih sala Napomena
- Odaberi -[%]
Broj kreveta stacionara Broj mjesta dnevne bolnice
Broj postupaka hemodijalize Broj smjena hemodijalize
‘ | | -Odaben-ﬂ‘
Tim i radno vrijeme (tjedno) Postupci i oprema (mjese€no)
Zdravstveni tim radilista Radno vrijeme radilista
Dielatnik o © Opon Cute [Osn Cléet [lpet Csup  [Inea
- Broj fieonin safi-[v]| | - Pos. teh. suradinia ]| 07:00[v]| - | 1500[%]
Zdravstveni tim jo3 nije naveden. Radno vrijeme jo§ nije definirano

ePonuda - Upute za korisnike



11. Doniji dio ekrana podijeljen je u 2 kartice: Tim i radno vrijeme (tjedno) te Postupci i oprema

(mjeseéno)
Tim i radno vrijeme (tjedno) Postupci | oprema (mjesecno)
Zdravstveni tim radilista
Djelatnik e 0

- Broj tiednih sati—ﬂ‘ |—Pns teh. suraﬂmarﬂ|

Tjedni  Pos.teh.
Sifra i naziv djelatnika sati sur. Tip djelatnika Brisi

02032711 - ANAMARI 2n - LWECNIK OPCE MEDICINE |
PREMUS
3113264 - 2h = MED SESTRA-MED TEHNICAR W
ELIZABETA OPCI SMJER
MATIWEVIC
0050315 - INES 1h - LIJECNIK SPECIJALIST |
LOJNA FUNTAK ANESTEZIJE | REANIMACIJE

Radno vrijeme radiliSta

Opon Oute s Ccet Cpret Clsub  [INea
o] - [ [

Dan Radno vrijeme
Ponedjeljak ~ 00:00-24:00 B
Ulorak 00:00-24:00 W
Srijeda 00:00-24:00 W
Cetvitak  00:00-24:00 W
Petak 00:00-24:00 W
Subota 00:00-24:00 W

Nedjelia ocoo-2400

12. U kartici Tim i radno vrijeme (tjedno) popunjavaju se podaci o angaziranim ljudskim
resursima. Nacin dodavanja je putem pronalazenja djelatnika u listi (unosom
prezimena ili Sifre djelatnika- 1), odabira odgovaraju¢eg broja sati (2) te pritiska na ,Dodaj* (3).
Jednog djelatnika mozete upisivati na viSe radilista no nije moguce upisivati ga viSe puta u
istom radilistu pa ukoliko ste upisali krivi broj sati ili je potrebno napraviti izmjenu prvo morate

obrisati zapis o tom djelatniku ( i ) te tek onda upisati to¢an podatak.

Zdravstveni tim radilista

Djelatnik ||
2 ‘F - Broj fiednih sati -| w ﬂ' ‘ - Pos. teh. suradnja ﬂ
Sifra i naziv djelatnika Tjedni sati Tip djelatnika
0057223 - OZREMKA ZLOPASA 8.0h LIJECENIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE
0139655 - ANA VUJAKLIJA &.0h LIJECNIK NA SPECIJALIZACLI IZ INTERNE MEDICINE
0075388 - RADOVAN RADONIC 7.0h LIJECENIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE
0249111 - VLASTA JELINEK 40,0h MED.SESTRA-MED.TEHNICAR OPCI SMJER

0029181 - NINA GUBAREV VRDOLJAK 4,0h

0160032 - VAN GORNIK 7,0n

LIJECNIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE

LIJECNIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE

imena,

ul-
il
ul-
il
ul-

11}

Specifi€nost kod vanbolnickog SKZZ-a: kada lije¢nik, paralelno uz ugovor o radu u mati¢noj
zdravstvenoj ustanovi, radi za vanbolni¢ku ustanovu putem Ugovora o poslovno-tehnickoj
suradnji obavezno se odabire se broj sati pod padaju¢im izbornikom ,Pos. teh. suradnja“.

Ovaj podatak mozZe unositi samo vanbolni¢ki SKZZ!

Napomena: ukoliko ne pronalazite zdravstvenog djelatnika prethodno ga trebate upisati u
Registar zdravstvenih radnika pri Hrvatskom zavodu za javno zdravstvo.

ePonuda - Upute za korisnike



13. Sa desne strane kartice ,Tim i radno vrijeme (tjedno)* popunjavaju se podaci o radnim
vremenima radilista. Nacin dodavanja je putem odabira dana na koje se radno vrijeme odnosi,
odabira pocetka i kraja radnog vremena te pritiska na ,Dodaj“. Ispravke su moguce na nacin
da se prethodni podatak obri$e te se tek onda unosi novi podatak.

Radno vrijeme radiliSta

Elpon [Eute [Elsi Ecet [Cpet [Esub [ Ned
‘ n?:{mE” - ‘ 15:00E|‘

Dan Radno vrijeme

Ponedjeljak  07:00-15:00 &8
Utorak 07:00-15:00
Srijeda 07:00-15:00
Cetvtak ~ 07:00-15:00

Petak 0700 - 15:00

i
[4:]

14. U kartici Postupci i oprema (mjeseéno) zdravstvene usluge se trebaju prijavljivati po
pojedinom radiliStu. Zdravstvene usluge prijavijivat ¢e se na svim razinama zdravstvene
djelatnosti prema odgovaraju¢em popisu zdravstvenih usluga.

DTS i DBL se prijavljuju na bolni¢kim posteljnim radiliSstima. DTP i JDK se prijavljuju na
specijalistitko-konzilijarnoj razini zdravstvene zastite.

Uz postupak upisujete broj postupaka koje planirate izvrsiti u mjesec dana te mjesecni broj
istog postupaka koje ste izvrSili u prosloj godini za SKZZ. Djelatnosti Sifre 2500000 - 2560000
upisuju mjesecni broj planiranih postupaka za bolni¢ke/lezeée pacijente.

Vazno: Posebno oznaene zdravstvene usluge zahtijevat ¢e unos odgovarajuce opreme koju
ste prethodno unijeli u podacima o] SVO0j0j ustanovi.
Svi postupci za koje se obavezno treba upisati oprema prikazat ¢e se u crvenoj boji.

Tim i radno vrijeme (tjedno) Postupci i oprema
Postupci Oprema
Postupak o 9 Oprema [ T - ]
LR : Oprema jos nije definirana.

Mijese&ni br. post. za bolnike :

Mjesecni  Mjeseéni
Mijesecni br. broj

Sifra Tip broj post.za  postupaka Pofreb
postupka Postupak postupka  postupaka bolnicke  pr. god. opren
UZ026 Transkranijalni DTP/JDK 50 0 50 Prika

color dopler
vertebrobazilamog
sliva i Willisovog

kruga
RDODO1 Skeletna DTPADK 1 i} 2 Prika
radiografija (jedna
snimka)
< >
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15. Kada ste unijeli sve podatke o vasim radilistima, provjerite ih te ukoliko ste zavrSili sa
ponudom pritisnite na ,PoSalji ponudu u HZZO" (1). Nakon ovog koraka vise necete modi
mijenjati podatke ponude dok se ponuda ne vrati s osvrtima i uputama za korekcije radilista.
Na popisu radilista biti ¢e vidljivo po 10 radili§ta na stranici pa za pregled svih radilita koristite
link ,Sliede¢a“ (2).

Hrvatski Croatian
( | zavod za Health
! | zdravstveno Insurance
osiguranje  Fund

Potetna stranica » ePonude - unos u tijeku >

0 Novo radiliSte je uSpJEéﬂO spremijenc osnovni podaci o ustanovi  promjena lozinke  odjava

Popis radili§ta vezanih uz ponudu za 2015 godinu. Status ponude: U izradi. 1 Posalji ponudu u HZZO . Jodaj novo radiliSte

. Broj sati Broj djelatnika
Pregled i azuriranje  Sifra Naziv Djelatnost Broj sati  (radno vrijeme) u timu Broj kreveta
& NORD - 002163  Centar za hitnu medicinu 2000001 - Hitna medicina (OHBP) 168,0 168,0 3
& NORD - 002181 Kardiologija 2010100 - Kardiologija 175 0,0 0
& NORD - 002164 Pulmologija 2010200 - Pulmologija 16,0 0,0 0
& NORD - 002182 gastro 2010300 - Gastroenterologija 40,0 0,0 0
e NORD - 002133 Nefrologija 2010400 - Nefrologija 355 0,0 0
& NORD - 002165 hematologija 2010500 - Hematologija 55 0,0 0
& NORD - 002185 Reumatologija 2010600 - Reumatologija 40,0 0,0 0
& NORD - 002187 Alergologija 2010700 - Alergologija i klini¢ka imunologija 240 0,0 0
& NORD - 002184 Endokrinologiia 2010800 - Endokrinologija 355 0,0 0
i

NORD - 002186 Dijabetologija 2010810 - Dijabetologija 240 0,0 g
2 Clredak 1-100d 12 V’S\jenaéa P

16. Nakon S$to posaljete ponudu u HZZO ona ¢e biti vidljiva unutar ,ePonude - poslane u HZZO*.
Mozete je pregledati no promjene ve¢ poslane ponude nece biti moguce.

Hrvatski Croatian
( \ zavod za Health
\ / zdravstveno Insurance
osiguranje  Fund

Potetna stranica »

Pametno

- ePonuda osnovni podaci o ustanovi  promjena lozinke  odjava
zdravlje.

= i
u Poéetna stranica Q Godina | pretraz | ot peetrapin |

() Ugovaranje ePonude - poslane u HZZO

— . Pregled Godina Brojradilifta Datum ugovora
ePonude - unos u tijeku d | .

=
ePonude - vracene u
obradu

=
u ePonude - zakljuéene

=
ePonude - ugovorene

LJ Uloge djelatnika

(%) lzvjestaji

ePonuda - Upute za korisnike 8



17. Ponude koje nisu ispravno popunjene ili za koje zatrazite povrat u obradu biti ée vidljive unutar
“‘ePonude — vraéene u obradu” te se u njoj mogu azurirati podaci, dodavati nova radilista,

djelatnici, oprema itd.

Hrvatski Croatian | Pametno

"' | zavod za Health zdravlje.

\ | zdravstveno Insurance
osiguranje Fund

Potetna stranica >

ePonuda osnovni pedaci o ustanovi  promjena lozinke

- .
I__J Poéetna stranica Q Godina [ pretrasi || Bonistipretraga |

& Udovaranje ePonude - vracene u obradu
=
ePonude - unos u tijeku

=
LJ ePonude - poslane u
HZZO

LJ ePonude - zakljuéene

=
ePonude - ugovorene

|_J Uloge djelatnika

(3) lzvjestaji

Pregled i afuriranje  Godina

® 2015

Broj radilita  Datum ugovora

1-1

18. Kod pregleda i azuriranja ponude koja je vracena u obradu mozete vidjeti koja radilista

zahtijevaju doradu te ulaskom u pojedino radiliste
potrebne izmjene.

Hrvatski Croatian | Pametno

"' \ zavod za Health zdravlje.

\ / zdravstveno Insurance
osiguranje Fund

Potetna stranica » ePonude - vracene u obradu >

[ < Povratak na popis ponuda | @ sows diista
NazvSwarogisa [ |

Popis radilita vezanih uz ponudu za 2015 godinu. Status ponude: Vracena u obradu.

Broj sati Broj dielatnika
Pregled i azuriranje  Sifra Naziv Djelatnost Broj sali  (radno vrijeme)  u timu Broj kreveta

& NORD -002163  Centar za hitnu medicinu 2000001 - Hitna medicina (OHBP) 1680 168,0 3 Prihvaéen

@ NORD - 002181 Kardiclogija 2010100 - Kardiologija 3,0 0,0 1 Odbijen
& NORD - 002164 Pulmologija 2010200 - Pulmologija 16,0 0,0 1 Odbijen
& NORD - 002182 Gastroenterologija 2010300 - Gastroenterologija 400 0,0 1 Odbijen
- NORD - 002183 Nefrologija 2010400 - Nefrologija 35 0,0 1 Odbijen
& NORD - 002165 Hematologija 2010500 - Hematologija 55 0,0 1 Prihvacen
& NORD - 002185 Reumatologija 2010600 - Reumatologija 400 0,0 1 Odbijen
& NORD - 002187 Alergologija 2010700 - Alergologija i kiinicka imunologija 240 0,0 1 Odbijen
& NORD - 002184 Endokrinologija 2010800 - Endokrinologija 355 0,0 1 Prihvacen
& NORD - 002186 Dijabetologija 2010810 - Dijabetologija 240 0,0 1 Prihvacen

mozete vidjeti napomene vezane uz

ePonuda  osnovni podaci o ustancvi  promjena lozinke

Djelatnost [ - |

(s poniss oo

odjava

odjava

Posalji ponudu u HZZO Dodaj novo radiliste

redak 1 - 10 od 12 V| Sijedeéa >

19. Nakon dovrSetka ponudu ponovo Saljete u HZZO isto kao u koraku 15. (pritiskom na ,Posalji

ponudu u HZZO%).
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Izvadak priloga ponude — raditi nakon zakljuéenja ponude

20. Kao jedan od priloga uz ponudu potrebno je isprintati djelatnosti do kojih dolazite kada
pritisnete ,lzvjestaji“ (1) te na ,Djelatnosti sumarno® (2). Koraci od broja 20. do 23. se rade
tek nakon zaklju€enja ponude od strane Zavoda jer e u suprotnom iskazivati neispravne

podatke!

Hrvatski Croatian | Pametno : ) ; )
/ . ePonuda osnovni podaci o ustanovi  promjena lozinke  odjava
| \ zavod za Health zdravlje.
\ |

/ zdravstveno Insurance
osiguranje  Fund

Broj ponuda za trenutnu i sljiedeéu godinu:

i

® u R ePonude - unos u tijeku za 2015 godinu:
(+) Ugovaranje
& ta - ePonude - unos u tijeku za 2016 godinu:
ePonude - unos u tijeku ePonude - poslane u HZZO za 2015 godinu:
ePonude - poslane u HZZO za 2016 godinu:
ePonude - poeslane u . -
HZZOo ePonude - vratene u obradu za 2015 godinu:
ePonude - vratene u obradu za 2016 godinu:

O

i

ePonude - vraéene u

ePonude - zakljuéene za 2015 godinu
obradu

ePonude - zakljuéene za 2016 godinu;

ePonude - zakljuéene ePonude - ugovorene za 2015 godinu
ePonude - ugovorene za 2016 godinu.

i

=
ePonude - ugovorene

-
u Uloge djelatnika
1
u Popis radilita i djelatnika
=
\J Radna vremena radilista

=
‘ | Djelatnosti sumarno 2

=
u Postupci po ustanovi

21. U novom ekranu ponudu mozete odabrati pritiskom na ikonu (1) te pritiskom na ,Pretrazi* (2)
dobivate prikaz cijele ponude.

Hrvatski Croatian | Pametno ) ; )
A \ N ePonuda osnovni podaci o ustanovi  promjena lozinke  odjava
[ \ zavod za Health zdravlje.
\ | zdravstveno Insurance

osiguranje  Fund

Pocetna stranica >

- 1 ’
IJ Poéetna stranica Q Ponuda || o tatus radilita

2 p—
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(5 osiguranie

22. Kada ste prikazali cijelu ponudu trebate je izvesti u excel dokument pritiskom na “lzvoz u
excel (.xIsx)”.
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Jzviestaji Sifra djelatnosti Naziv djelatnosti Broj kreveta  Broj mjesta dnevne bolnice  Broj postupaka hemodijalize  Bro)
2000001 Hitna medicina (OHBP} - - - -
o Popis radilidta i 200 = s = -
djelatnika 2010100 Kardiologija - . : .
_— 2010200 Pulmologija - - = -
|_I Radna vremena radilista 2010300 Gastroenterclogija - - - -
3 2010400 Nefrologija - = = -
iDjelatnosti sumarno 2010500 Hematologiia - . . B
- 2010600 Reumatologija - - - -
I_I Postupel po ustanovi 2010700 Alergologija i kiinitka imunalogija - - - -
2010300 Endokrinologija - - - -
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23. Isprintajte dokument u kojem je vidljivo prvih 7 stupaca (Sifra djelatnosti, Naziv djelatnosti,
Broj kreveta, Broj mjesta dnevne bolnice, Broj postupaka hemodijalize, Broj operacijskih sala i
Broj ordinacija) te ga prilozite sa ostalim dokumentima koje prilazete uz ponudu.

G EE Ponuda_2015 (3) - Microsoft Excel 1 11—
Polazno Umetanje Izgled stranice Formule Podaci Pregled Prikaz &

|l spremanje

Ispis
Spremi kao @
Kopije: 1 - 1 2 3 4 5 6 7
[I5 Otvori re
=D Zifra Djelat Naziv Djslatnosti Broj Kreveta Broj Mjesta D Eroj Postu Broj Opers Broj Crdinacia
S ke | E— s — — — Tt Tl———
[ Zatvori 2000000 LJELATNOSTI POLIKLINIEKO-Ki- - - -
- = 2000001  Hitna medicina (BHBF) - - - - 12,00
- Pisaé i 200
Informacije - - - -
o 2010000  Interna medicina - - - - 2,32
/ DIRLEX711-IS na hzzoispaperl - 3010001  Interna medicina - hitna ambu - - - - 0,00
Nedavno e, Spreman: 1 dokument na ekanju 2010002  Interna medicins - dnevna boli- 3 - - 1,50
5 = pisats 2010010 Internistiéks dijagnoska - - - -
vojstva pis N
Nove 2010020  Internisticki ultrazvuk - - - - 038
Postavke 2010100  Kardiclogiz - - - - 4,00
2010102  Interna medicina - kardiolozijz- - - -
Ispidi aktivne listove 2010120  Kardiovaskularna dijagnostika - - - - 1,88
e ——— = 2010130  Kardiologka dijaznostika - - - - 0,75
Spremanje i slanje Spisuu se s B 2010140 Kardiovaskularns dijaznostiks- - - - - 1,50
Stranice: ! do = 2010150  Kardiovaskulzrna dijzgnostiks-- - - - 1,00
) 2010160  Kardiovaskularna dijzgnostiks-- - - - 1,00
eged ") Ispisi na obje strane . 2010200 Pulmolegia - - - -
o Zrcali stranice po duljem rubu 2010201 Pulmologij2 - hitna ambulanta- - - - 1,00
2] Moguénosti 2010202  Interna medicina - pulmelogijz - - - -
. SloZeno za uvez - 2010210 Pulmoloka dijagnostika - - - -
£ 12tz 123 123 123 2010230 Bronhoskopijs | traheaskopija - - - -
2010300 Gastroenterclogijs - - - - 2,73
2010302  Interna medicin - gastroenter- E - - 0,50
| Okomito usmjerenje -
= 2010330  Endoskopija probavnog trakta - - - - 2,%
2010400  Nefrologija - - - - 525
Ad . 2010402  Interna medicina - nefrologija - 3 - - 1,00
21 emx29,7 cm 2010500 Hematologija - - - - 2,16
2010502  Interna medicina - hematologi- 16 - - 2,75
Mormalne margine . 2010600 Reumsmlogijz B B B B 1,60

Uz upute za koristenje vaino je drZati se priloZenih naputaka o popunjavanju ponude.
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Najces¢a pitanja:
P: MoZe li specijalizant biti nositelj radilista?

O: Ne. Nositelji radilista mogu biti samo doktori specijalisti sa poloZenim
specijalistickim ispitom ili specijalisti medicinske biokemije.

P: U popisu djelatnika ne mogu pronadi svoju sestru. MoZete li pomoci?

O: U napomenu upisite podatke djelatnice (Ime, Prezime, OIB, Stru¢na sprema,
radno mjesto) te ce biti upisana u aplikaciju u najkracem vremenu.

P: Ispunila sam ePonudu, Sto nam je Ciniti dalje? Da li je taj dio gotov

O: Redovno pratite stranice aplikacije kako bi vidjeli da li je Vasa ponuda
zakljucena te u tom slucaju trebate izvesti tablicu djelatnosti sumarno. Ukoliko
je potrebno uciniti korekcije ista ¢e vam biti vra¢ena u obradu. Ponuda se ne
smatra dovrsenom sve dok se ne zakljuci od strane Zavoda stoga je bitno
pratiti promjene na istoj te pratiti uputstva dana od strane Zavoda.

P: Mogu li imati radiliste bez sestre?

O: Sestra mora biti upisana u radiliste jer je dio tima.

P: Radiliste mi iskazuje mjesecnu cijenu postupaka od 0 kn. Zasto?

O: U DTP postupcima trebate upisati mjesecni broj postupaka koje Zelite
obavljati a ne stavljati nulu.

P: Radiliste mi iskazuje preveliki mjesecni iznos.

O: MoZda ste upisali godisnji broj postupaka umjesto mjesec¢nog. Provjerite.

P: U tablici djelatnost sumarno ispada da imam 4,2 ordinacije a imam samo jednog fizioterapeuta u
djelatnosti Fizikalna terapija u kuci pacijenta. Gdje sam pogrijesila?

O: U radno vrijeme radilista ste upisali 168 sati dok ste trebali upisati 40h
(upisuje se tjedna satnica).

P: Tablica djelatnost sumarno je prazna, tj. Prikazuje samo nule.

O: Tablicu djelatnost sumarno moZete izvesti u excel tek nakon zakljucenja
ponude od strane Zavoda jer u suprotnom nece prikazati tocne podatke.

P: Zasto mi radiliste Internisticka dijagnostika 2010010 nije prihvaéeno?
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O:Na dijagnostickim radilistima ne upisujete preglede vec dijagnosticke DTP
postupke. Ukoliko imate jednu ambulantu u kojoj obavljate u preglede i
dijagnostiku onda trebate postaviti ispravnu Sifru djelatnosti npr. Interna
medicina — 2010000 ili Kardiologija 2010100 te unutar nje upisati i preglede
plus ostale postupke koje radite unutar djelatnosti.

P: Zasto mi nije prihvaceno radiliste iako sam upisao dva fizioterapeuta te ispravne DTP postupke za

fizikalnu terapiju u kuéi pacijenta?

O: Provjerite da li ste upisali ispravnu djelatnost — 2050200 Fizikalna terapija u
kuci bolesnika.
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